
ASSISTENZ DER GESCHÄFTSLEITUNG (M/W/D) 
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort – spätestens zum 1. März 2024 – 

eine(n) engagierte(n) Mitarbeiter(in) (m/w/d) für unser Sekretariat in Teil- oder Vollzeit. 

Auf Sie wartet eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem motivierten Team! 

Wir sind eine von Mitgliedern und Gästen stark frequentierte Golfanlage mit einem 18 Loch 

Meisterschaftsplatz und einem öffentlichen 7-Loch-Platz östlich vom Chiemsee. Die Anlage 

mit ca. 750 Mitgliedern, vielen Gastspielern und attraktiven Events sticht in der Region als 

top Golfplatz heraus.  

Ihre Tätigkeiten: 

▪ Mitgliederbetreuung und –verwaltung 

▪ Gästebetreuung  

▪ Rechnungsstellung, Mahnwesen und allgemeiner Schriftverkehr 

▪ Vorbereitende Tätigkeiten für die Buchhaltung 

▪ Beratung und Betreuung von Interessenten 

▪ Mithilfe bei Wettspielabwicklung und Organisation des Spielbetriebs 

▪ Unterstützung bei Veranstaltungen 

▪ Allgemeine Bürotätigkeiten im Front- und Backoffice 

▪ Abwickeln der Tageskasse 

▪ Unterstützung des Managements und der Vorstandschaft  

Sie bringen mit: 

▪ Begeisterung für den Umgang mit Menschen, Servicebewusstsein, 
Dienstleistungsorientierung, Flexibilität und Teamgeist 

▪ Freundliches und zuvorkommendes Auftreten 

▪ Kaufmännische Grundkenntnisse 

▪ Erfahrung in vergleichbarer Position und Kenntnisse im Golfsport wünschenswert 

▪ EDV-Kenntnisse (MS-Office) 

▪ Optional: Fortbildung als DGV-Clubsekretär/in oder DGV Golfbetriebs-Assistent/in 

▪ Bereitschaft zu golfbedingten Arbeitszeiten (Wochenende und Feiertage) 

Unser Angebot: 

▪ Einen unbefristeten Arbeitsvertrag mit 25 - 40 Wochenstunden  

▪ Ein interessantes und vielfältiges Aufgabengebiet 

▪ Ein engagiertes und familiäres Team 

▪ Eine faire Vergütung  

▪ eigenverantwortliches Arbeiten 

▪ abwechslungsreiche Tätigkeiten 

 
Wir freuen uns, Sie kennenzulernen! 
 
Ihre aussagefähige Bewerbung (Lebenslauf, Ausbildungsnachweise, Zeugnisse etc.) richten 
Sie bitte unter Angabe Ihres möglichen Eintrittstermins per E-Mail an Christian Köbler unter 
c.koebler@golfchieming.de. 
  


